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NAN ETA PASAPORTEA LEGAZPIN TRAMITATZEA 

1. Egin beharreko dokumentu bakoitzak 
hitzordu bat behar du:  
 
Pertsona batek NANa eta pasaportea behar 
ditu, 2 hitzordu erreserbatuko dira pertsona 
berarentzat, ordu-tarte desberdinetan.  
 
Semearekin edo alabarekin NANa eta 
pasaportea egitera joaten den ama/aita: 4 
hitzordu gordeko dira 4 ordu-tartetan.  
 
2. Ziurtagiri elektronikoak: EZ da 
beharrezkoa hitzordurik.  
 
3. Tasaren ordainketa: eskudirutan (12 € 
NAN/ 30 € PASAPORTEA). Familia ugaria: 
doakoa (nahitaezkoa da indarrean dagoen 
familia ugariaren titulua aurkeztea).  
 
4. Aurkeztu beharreko agiriak:  
 
· Duela gutxiko argazki bat (kolorea, hondo 
zuria). Duela bi urte baino gutxiago emandako 
NAN elektronikoa baduzu, ez duzu argazkirik 
behar.  
· Indarrean dagoen NANa.  
· 14 urtetik beherakoa bazara eta NANik ez 
baduzu, gainera, jaiotza-ziurtagiri literala 
ekarri beharko duzu, pasaportea lortzeko 
emana duzula jasotzen duena (salbu eta 
Espainian emandako pasaportea izan 
baduzu).  
 
• NANa: nahikoa guraso 1.  
• Pasaportea: nahitaezkoa da bi gurasoak 
(edo guraso-ahal esklusiboa guraso batek).  
 
· Pasaportearen titularra 18 urtetik beherakoa 
bada, aitarekin eta amarekin (biak) etorriko da, 
indarrean dituen NAN/AIZrekin (edo jaiotza-
ziurtagiri literala). Tutoretzapeko pertsonen 
kasuan, tutore guztiak etorriko dira, beraien 
NAN/AIZekin eta tutoreak izendatzeko 
epaiarekin.  
 
· Indarrean dagoen pasaportea galdu edo 
lapurtu bazizuten eta salaketa jarri bazenuen, 
ekarri egin beharko duzu.  

1. Cada documento a realizar necesita 1 
cita:  
 
1 persona necesita DNI + PASAPORTE, se 
reservarán 2 citas para la misma persona en 
distintos tramos horarios.  
 
Madre/padre que acude con su hijo/a, para 
realizar DNI + PASAPORTE de ambos, se 
reservarán 4 citas en 4 tramos horarios. 
 
2. Certificados electrónicos: NO es 
necesario cita. 
 
3. Pago de tasa: en efectivo (12€ DNI / 30€ 
PASAPORTE). Familia numerosa: gratuito 
(obligatorio aportar título de familia numerosa 
en vigor). 
 
4. Documentación a aportar:  
 
· 1 fotografía reciente (color, fondo blanco, 
rostro despejado). Si tiene DNI electrónico 
expedido hace menos de dos años, no 
necesita fotografía.  
· DNI en vigor.  
· Si es menor de 14 años y no tiene DNI, 
deberá traer además Certificado de 
Nacimiento Literal en el que conste que está 
expedido para obtener el pasaporte (salvo que 
haya tenido pasaporte expedido en España).  
 

• DNI: suficiente 1 progenitor  
• Pasaporte: obligatorio ambos progenitores 
(o patria potestad exclusiva a uno)  

 
 

· Si la persona titular del pasaporte es menor de 
18 años, vendrá con su padre y madre (los dos) 
con sus DNI/NIE en vigor (o Certificado de 
Nacimiento Literal). En caso de personas 
tuteladas, vendrán todas las personas que sean 
tutoras, con sus DNI/NIE y sentencia de 
nombramiento de tutor/es.  
 

· Si perdió o le robaron su pasaporte en vigor e 
hizo denuncia, deberá traerla.  
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· Aurreko pasaportea, oraindik iraungita ez 
badago. 
 
5. IRAUNGITZEAGATIK BERRITZEA, 
DATUAK ALDATU GABE:  
· NAN  
· Argazki berri 1 (kolorea, hondo zuria). 
 
 
6. NANa GALDU EDO LAPURTU 
IZANAGATIK BERRITZEA:  
· Salaketa egiten baduzu, ekarri egin beharko 
duzu. Interesduna 14 urtetik beherakoa bada, 
aitarekin edo amarekin, legezko tutorearekin 
edo ahaldunarekin joan beharko da, indarrean 
duen NAN/AIZarekin.  
 
Kasuen arabera, baliteke argazki bat behar 
izatea. 
 
7. NANa LEHENENGOZ:  
· Erregistro Zibilaren hitzez hitzeko jaiotza 
ziurtagiria (duela 6 hilabete baino gutxiago 
emana), "NANa lortzeko bakarrik emana".  
 
· Errolda-ziurtagiria (3 hilabetera iraungitzen 
da).  
· Argazki berri 1 (kolorea, hondo zuria).  
· Interesduna 14 urtetik beherakoa bada, 
aitarekin edo amarekin, legezko tutorearekin 
edo ahaldunarekin batera etorriko da, 
indarrean duen NAN/AIZ a duela. 
 
 
8. SEME-ALABATASUNARI BURUZKO 
DATUAK ALDATZEA  
· Argazki berri 1 (kolorea, hondo zuria).  
· NANa  
·Jaiotza-ziurtagiri literala, datu-aldaketa 
egiaztatzen duena (duela 6 hilabete baino 
gutxiago emana).  
·NANa indarrean badago, datuak 
aldatzeagatik ematea doakoa da. 
 
 
 
INFORMAZIO HAU UNEAN-UNEAN ALDA 
DAITEKE 

 
· Pasaporte anterior, si aún no está caducado. 
 

 
5. RENOVACIÓN POR CADUCIDAD SIN 
CAMBIO DE DATOS:  
·  DNI  
· 1 fotografía reciente (color, fondo blanco, 
rostro despejado). 
 
6. RENOVACIÓN POR PÉRDIDA O ROBO 
DEL DNI:  
· Si hizo denuncia, deberá traerla. Si la persona 
interesada es menor de 14 años, deberá venir 
acompañada del padre o madre, tutor legal o 
persona apoderada, con su DNI/NIE en vigor.  
 
 
Según casos puede que se necesite una foto. 
 

 
7. DNI POR PRIMERA VEZ:  
· Certificado de Nacimiento Literal del Registro 
Civil (expedida hace menos de 6 meses) 
“expedida al sólo efecto de la obtención del 
DNI”.  
· Certificado de empadronamiento (caduca a los 
3 meses).  
· 1 fotografía reciente (color, fondo blanco, 
rostro despejado).  
· Si el interesado es menor de 14 años, vendrá 
acompañado del padre o madre, tutor legal o 
persona apoderada, provisto de su DNI/NIE en 
vigor. 
 

8. CAMBIO DE DATOS DE FILIACIÓN  
· 1 fotografía reciente (color, fondo blanco, 
rostro despejado).  
· DNI  
· Certificado de Nacimiento literal que acredite 
el cambio de datos (expedida hace menos de 6 
meses). · Si el DNI está en vigor, la expedición 
por cambio de datos es gratuita. 
 
 
 
 

ESTA INFORMACIÓN PUEDE ESTAR 
PUNTUALMENTE SOMETIDA A 
MODIFICACIONES 


